CONFIGURAR OUTLOOK EXPRESS

Abrimos el programa pulsando Inicio / Programas / Outlook Express

Asistente para la conexion a Internet [z|

Su nombre

Poner el nombre del usuario/a
o del servicio a que pertenezca

] : , la cuenta, ejemplo “Asamblea
Al erviar comeo electrdnico, su nombre aparecera en el campo De del mensaje

saliente: Escriba su nombre tal ¢ como desea que aparezca. Local de ...........

Mombre para mostrar. | Céstar S4ez Martinez |
.

Par gjemplo: Jorge Lopez

¢ dibras :L Siguiente)J ’_ Cancelar I

Asistente para la conexidn a Internat

Direccion de comeo electronico de Internet

La dreccidn de corneo electridnico e la direccidn que otraz personas utilizardn para
enviarle mensajes.

Direccidn de coren elechanico: ‘casama@cruzruia_es |

[ < Alras _” S_iguieﬁte>] [ Cancelar J

Luego pide la direccién de correo electrénico

Asistente para la conexign a Internel

Mombre del servidor de correo electronico

bi zervidor de coneao enfrante es P-EI_F-'3 w

Servidor de comeo entrante [POP3, IMAP o HTTR):

‘ webmail. cruzroja.es

El zervidor SMTP e utiliza para el corren zaliente.

Servidor de correo saliente [SMTP):

webmail. cruzroja.es |

[ < Alras J[ Siguiente>] [ Cancelar

Tanto en servidor entrante como en saliente, escribimos
webmail.cruzroja.es



Pulsamos sobre siguiente y proseguimos

Asistenie para la conexion a Internet

Inicio de sesion del correo de Internet

Ezcriba el iombre de la cuenta v la contrazefia que su proveedar de zervicios [nternet
l& hia proporcionado.

Maombre de cusnta: | Cazama |

Contrazetia; |---------

Fecordar contrazefia

Sizu provesdar de-zervicios Internet requiere autenticacidn de contrazefia sequra
[SP4] para tener acceso a 2U cuenta de correo, active la casilla de verficacidn “iniciar I
zezidn ugando autenticacion de contrasefia zegura [SPA]"

[T iniciar sesidn uzando autenticacion de conbrasefia segura [SPA]

< Alraz ]L Siguiente > ] [ Cancelar

En Nombre de Cuenta poner el nombre de usuario/a Sin @cruzroja.es
Y la contrasefia actual

Ahora sobre el menu principal pulsamos sobre Herramientas y sobre Cuentas

9 Bandeja de entrada - Outlook Express

archivo  Edicion Wer Mensaje  Avuda

. ﬂ Enviar v recibir »
- 4
IJ:J Sincronizar todos
Crear Corred Respaor
@ Libreta de direcciones. .. Crrl+Mayvis+EB
Agregar remikente a Libreta de direcciones
Carpetas
B Reglas de mensaje »
If;ﬂ Cgtlook Express !
= '@I Carpetas locales Windows Messenger 3

‘&3 Bandeja de enl
'@ Bandeja de salidz
31 Elementos enviac

=i I ) PR S PR T S—

_uentas. ..

Qpciones...



Cuentas de Internet

| Tada | Careo | Maticias Servicio de directorio | Lgregar 4 I
=" 1
_I:ue'nta Tipo Canesisn [ Chuitar ]
o webmailom . EER [predet..  Cualguiera dizp... -
[ Propiedades ]
] Eztablecer como predeterinada
[ Importar... ]
[ Ewpartar... ]
Eztablecer orden. .
L Cerrar

Marcamos la pestafia Correo y luego vamos a Propiedades

2 Propiedades de webmail.cruzroja.es

— — T —
General | Servidares | Conexidn | Seguidad | Opciones avanzadas |

Cuenta de carren — 3

ﬁ Ezcriba el nombre que prefiera para refenrze a los I
o] zervidorez. Por ejemplo, "Trabajo o "Serador de correo
de Microsoft'’,

Informacion de wsuario

Mambre: i Castor Saez Martinez

[rganizacion: |

Direcoidn de correo
electrdnico:

Ccasamal@ciuzina. es |

|
1
Direccidn de respuesta: |

[nicluir la cuenta al recibir coreo electranico o sincronizar

L Aceptar J [ Cancelar Splicar

En General confirmamos que estd marcada "“Incluir la cuenta al recibir...”



En Servidores marcamos "Recordar contraseifa "y "Mi servidor requiere
autenticacion”

= Propiedades de webmail.cruzroja.es |E]FE| ..

|nfarmacidn del servidar

Mi servidor de comeo entrante es |FEEE | IF

Correo entrante [FOP3): |webmail.cru2rnia.es |

Coreo saliente [SMTR): | webmail. cruzioja. es | B

Servidar de coreo entrante

Mambre de cusnta: !casama |

Contrazsetia; |--------- |

Recardar contrazefia |

[ Iniciar zesidn usando autenticacion de contrazefia sequra

Servidar de coréo zalente —

‘ ki zervidor requiers autenticacion Configuracidn...

7

L Aceptar J [ Cancelar ] Splicar

Pulsamos sobre configuracion y confirmamos que esta igual que en la imagen siguiente.

| Servidor de correo saliente

Informaciaon de inicio de sesian. —

%3 Uzar misma configuracion que el servidor de comeo entrante

{3 Iniciar sesidn uzando

Hiombre de-cienta | |

Contrazefa: | |

Fiecardar contrazefia

iriciar sedidn wzando autenhicacion de gontrasefia seoura

Aceptar H Cancelar

Ty T y TR Ly o L



*E Propiedades de webmail.cruzroja.es E”EI

| General | Servidores | Conesion | Seguridad | Opciones avanzadas
Himeroz de puerto del zervidor B

Correo saliente [SMTR): '25 Predatermiriado IE

El servidor requiere una conesion sequra [55L1] !
Coreo entrante [POF3); 'éEIE_ fl

El zervidor requigre una conexion sequra [55L0] -
Tiempo de espera del servdor - 2 f

Corta —0F © Largo 1 minuto 1

;

Errvin :
[] Separar mensajes mayores de l: || KE -
Entrega - E

t anterer una copia de loz menzajes en el zervidor

[] Quitar del servidor después de ! _i dialz]

[ ] Quitar del zervidor &l eliminar de “'E lementos eliminados"

[_ Aceptar l [ Caniczelar ] [ Aplicar ]

Por ultimo en Opciones avanzadas marcamos en las dos casillas SMTP Y POP2
“El servidor requiere una conexién segura (SSL)"”

Como se trata de liberar espacio en el Correo Web, es recomendable hacer lo siguiente:
En entrega pulsamos sobre “mantener una copia de los mensajes en el servidor”
quedaran todos los mensajes en el servidor y también tendremos una copia en el disco

duro.

Una vez que tengamos una copia de los correos en el disco duro podemos ir al webmail y
borrar correos dejando los que sean imprescindibles.



